MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA

CELSO SUCKOW DA FONSECA

‘Y= CEFET/RY
[ 4

Abril de 2020



Sumario

FN L0 ] 51U 07X TN 3
PLANO OPERATIVO ANUAL-POA ........cooiteieeteeereeteseves et st enis s enes st s eness s 4
1= APRESENTAGCAOD ..ottt ettt n s s s 4

y 2 0] [0 = I TSRO TURURTT 4
3= GERENCIAMENTO ..ottt sttt sttt sttt 4
3.1 — CNIOS U8 CUSIOS ... .iiiiiiiiiee e e e e eeitt et e e e e e e e et e e e e e e e e e ettt b ereeeeeeesesabbrrreeeeeeeessasssraseeeeens 4

3 O 1 ) (o T (o T PSP RRPOPPRRRRP 5

4- AVALIACAO INTERNA ..ottt ents st n et s sttt ens st aanensnes 6
4.1 — PRAZOS PARA AVALIAGAO INTERNA .......ciiiieieerereeeeteee st en st enen s, 6

4.2 —RESPONSABILIDADES ........oiiitiestiesietes ettt es s sttt en sttt enenneneeens 6

5 - PLANEJAMENTO DO EXERCICIO DE 2020.........ccveviesieeiiesiieesssieressesissssessssssssesssessenenn, 6
5.1 — DOTAGAO ORCAMENTARIA ...coiviiieitcteeeecetete ettt n st en e 7
52— CUSTO FIXO ESTIMADO ........ciuiiiieiiiiteeeecetetsie sttt en sttt s sttt en s s, 8

5.3 —INVESTIMENTOS ESTIMADOS .....cocviviiiiiiiieereeeeetee ettt es st issss s s seesesanns 10

5.4 — DESPESA COM CAPACITACAO .......ciiiieeeeceeeee et es et en s 10

6 - DISTRIBUICAO DO ORCAMENTO DE 2020 POR CENTROS DE CUSTOS.............. 11



INTRODUCAO

A programacao do or¢camento no CEFET-RJ esta fundamentada na Lei Orcamentaria
Anual (LOA) de 2020- Lei n°® 13.978, sancionada em 17 de janeiro de 2020 esta Lei estima a
receita e fixa a despesa da Unido no exercicio de 2020.

Assim, como previsto na propria LOA 2020, o orcamento aprovado para este Centro
Federal baseia-se em uma expectativa de arrecadacao de recursos do governo federal. Desta
forma, caso a citada arrecadacao venha a ocorrer em patamares inferiores ao previsto, podera
0 Governo Federal, a seu critério, contingenciar o orcamento, reduzindo a liberacdo do mesmo.

O POA reflete as acdes de governo, como também as acdes institucionais baseadas nas
demandas funcionais, nos anseios da comunidade e da sociedade em geral. A execucédo
orcamentaria refletird, sempre que possivel, de acordo com o Plano Operativo Anual vigente.

A estruturacdo da programacdo orcamentaria interna foi estabelecida pela Direcéo-
Geral, demais diretores sistémicos e de campus. A programacdo orcamentaria define a
distribuicdo, onde e como serdo aplicados os créditos orcamentarios de 2020.

As demandas dos centros de custos para o exercicio vigente foram adicionadas ao
Planejamento Anual de Contratagdes — PAC 2020. Desta forma, salvo necessidades urgentes,
este POA concretiza as aquisicOes ja planejadas no PAC 2020.



PLANO OPERATIVO ANUAL - POA

1 —-APRESENTACAO

O Plano Operativo Anual 2020 (POA 2020) é o instrumento interno de planeja-
mento e programacao orcamentaria. O POA traz as propostas das acOes institucionais,
considerando a identificacdo e relacdo do segmento em sua &rea de atuagdo com as acoes
orcamentarias disponibilizadas pelo Ministério da Educacdo, além das diretrizes
internas elegais.

2 —-CONCEITO

O POA é uma peca orcamentaria, regida pelos principios orcamentarios e legais,
assim sera praticado durante o exercicio 2020, sendo divulgado no sitio da Instituicdo.

3-GERENCIAMENTO

O orcamento submetido a Direcdo-Geral e ratificado em seus percentuais sera
descentralizado por Centros de Custos (CC) obedecidos os instrumentos legais que
regem a materia, como também os limites apurados.

Cada Centro de Custos tera o seu or¢camento detalhado por acdo orcamentaria
governamental e natureza de despesa. Os valores definidos neste documento indicam os
tetos orcamentarios disponiveis para cada CC. A liberacdo efetuada pela Diretoria de
Administracdo e Planejamento (DIRAP) sera realizada paulatinamente e de acordo com
as programacOes orcamentarias disponibilizadas pela Unido, através do MEC,
obedecendo os limites, contingenciamentos e cortes efetuados pela Diregéo-Geral.

3.1 — Centros de Custos

Os centros de custos serdo identificados no sistema federal SIAFI, conforme re-
lacdo abaixo:

- Direcdo-Geral: DIREG
- Diretoria de Ensino: DIREN

- Diretoria de Administracdo e Planejamento: DIRAP



- Diretoria de Extensao e Producdo: DIREX

- Diretoria de Gestdo Estratégica: DIGES

- Departamento de Ensino Superior: DEPES

- Departamento de Ensino Médio e Técnico: DEMET
- Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo: DIPPG
- CAMPUS Nova Iguagu.

- CAMPUS Maria da Graga

- CAMPUS Petropolis

- CAMPUS Nova Friburgo

- CAMPUS ltaguai

- CAMPUS Angra dos Reis

- CAMPUS Valenca

3.2 — Custo Fixo

A previsdo do gasto com o Custo Fixo para o exercicio de 2020 esta distribuida
para o atendimento do pagamento dos contratos, tarifas administradas pelas concessi-
onarias de servigos publicos, previsao de repactuacOes e de reajustes. As repactuacdes
sdo definidas em instrumentos governamentais proprios e os reajustes de acordo com
previsdo em contrato e as normativas legais que dispbe sobre as regras e diretrizes de
contratacdo de servicos.

O objetivo principal do Custo Fixo é proporcionar a manutencéo e o funciona-
mento da Instituicdo, no sentido de promover as condi¢Ges operacionais primarias, do
Campus sede Maracand e de todos os demais campi.

Como objetivo secundario o Custo Fixo podera reservar recursos auxiliares as
necessidades de custeio dos demais Centros de Custos, quando e se houver disponibi-
lidade de recursos para atendimento da demanda, ndo sendo obrigatoriamente esta sua
funcéo.



4 — AVALIACAO INTERNA

Considerando que o orgcamento deve ser utilizado como ferramenta de planeja-
mento, de programacéo orcamentaria e de gestdo gerencial é necessario proceder uma
avaliacéo ao final da execucéo.

A analise da execucéo deve ser objetiva considerando o conjunto de acdes insti-
tucionais (atividade e projeto), considerando também a relacdo definida por area de
atuacdo do respectivo centro de custos e por acdo orcamentaria governamental
(PTRES).

4.1 — Prazos para avaliacao interna

Considerando o principio da anualidade e que deve haver flexibilidade para que
as acOes possam ocorrer durante o exercicio, a avaliacdo tem seu prazo maximo de até
60 (sessenta dias) apos o término do exercicio ao qual se refere.

4.2 —Responsabilidades

Sdo responsaveis pela programacdo fisica e orcamentaria apresentada, como
também pelo acompanhamento da execucdo orcamentaria e pela avaliagdo interna, os
Diretores/Dirigentes (titulares e/ou chefes) das diretorias, departamentos e unidades,
identificados como centro de custos (item 3.1).

5- PLANEJAMENTO DO EXERCICIO DE 2020

O POA 2020 foi elaborado pela equipe da DIRAP, com base na Lei n® 13.971 de
27 de dezembro de 2019 que institue o Plano Plurianual da Unido para o periodo de
2020 a 2023 — PPA, na Lei n° 13.898 de 11 de novembro de 2019 que institue as
Diretrizes Or¢amentarias para o exercicio de 2020 — LDO , na Lei Orcamentaria Anual
de 2020, nos dados dos POA 2019, POA 2018 e POA 2017, dispéndios em 2019
segundo natureza de despesa, e projecdes fornecidas no Planejamento Estratégico Anual
preparados pelos responsaveis dos Centros de Custo e, nas diretrizes da Direcdo-Geral.



5.1 — Dotac&o orcamentaria

Conforme programacéo da LOA 2020, os recursos distribuidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional - STN foram alocados nas fontes conforme tabela abaixo:

Fonte 8100 - Custeio 20.821.934,00 14.330.697,00  35.152.631,00
Fonte 8100 - Capacitacao 532.806,00 367.068,00 899.874,00
Fonte 0100 - Assisténcia Estudantil 5.036.685,00 3.466.468,00 8.503.153,00
Fonte 8100 - Investimento 1.931.237,00 - 1.931.237,00
Fonte 8250 - Arrecadacéo Propria 155.000,00 1.705.477,00 1.859.478,00
Fonte 8188 - Emendas Parlamentares 1.991.000,00 - 1.991.000,00



O recurso blogueado em abril de 2020, tinha sido disponibilizado pela STN no
inicio do exercicio na fonte 8944 e 0944, entretanto foi recolhido e encontra-se
aguardando aprovacao de projeto de lei no Congresso Nacional.

A fonte 8250, relativa a arrecadacdo propria, por estar extremamente prejudicada
devido ao fechamento deste Centro por causa da pandemia, ndo podera arcar com as
despesas com custo fixo, servira apenas para realizar os pagamentos da gratificacdo por
encargo de curso e concurso — GECC a servidores.

Por fim, é importante salientar que os recursos diminuem a cada exercicio, cerca
de 3% em comparacdo a 2019, o que corresponde a aproximadamente R$ 1.500.000,00,
sendo R$ 263.000,00 na Acdo 2994 - Assisténcia aos Estudantes das Institui¢oes
Federais de Educacdo Profissional e Tecnoldgica.

5.2 — Custo fixo estimado

Os custos fixos relacionados a seguir foram estimados com base no realizado em
2019, sendo considerados ainda fatores inflacionarios (IPCA) e aumentos de demandas
supramencionados.

A distribuicdo de Bolsas Discentes esta relacionada aos editais desenvolvidos pela
DIREN, DIREX e DIPPG. Os recursos PROMISAES séo especificos para atendimento
de estudantes estrangeiros atraves do programa PEC-G. Os recursos da A¢éo 2994 séo
distribuidos especificamente através dos editais de assisténcia estudantil da DIREX. As
demais bolsas sdo provenientes de recursos orcamentarios do custo fixo.

Contingenciamento de custeio: sera adotado uma provisdo de 5% relativa ao
contigenciamento.

Custeio RS
Dotacao LOA 2020 35.152.631,00
Custo Fixo Total 27.859.998,93
Despesas com diarias 400.000,00
Despesas com passagens 800.000,00
Bolsas (recursos préprios) 2.520.000,00
Contingenciamento (5%) 1.757.631,55

Custeio Discricionario p/ Centros de Custo 1.815.000,52



ITENS DA DESPESA ANUAL - 2020

Abastecimento de Veiculos Of tiais RS 100.000,00
AGUA EESGOTO RS 820.000,00
Aluguel de Equipamentos Reprograf tos OUTSOURCING RS 130.000,00
\ SUPORTE DO SISTEMA DE PESQUISAS DE PRECOS RS 39.950,00
Cert f tado Digital RS 20.000,00
CETV (PETROPOLIS) RS$ 10.110,00
Coleta de lixo RS 52.645,00
CONTROLE DE PRAGA RS 70.500,00
Cuidadora de Aluno RS 42.000,00
\ ENERGIA ELETRICA RS 4.885.000,00
GAS R$ 55.000,00
ILUMINAGAO PUBLICA RS 33.000,00
Licenca Ant virus R$ 17.000,00
Licenga Firewall RS 110.000,00
LICENCA DE SOFTWARE PARA SIMULACAO DE EMPRESAS RS 2.440,00
Limpeza Caixa d'dgua RS 15.000,00
Limpeza Interna e Externa RS$ 5.030.000,00
\ Manutenc¢ao das Catracas - Maracana RS 180.000,00
Manutencao de Elevadores RS 44.520,00
'MANUTENCAO PREDIAL RS 2.370.000,00
Manutenc¢3o Veicular RS 77.000,00
'Motoristas R$ 220.000,00
Publicagdes em Outros Jornais RS 13.648,80
'Recepgio R$ 1.632.000,00
Restaurante Estudant | RS 1.400.000,00
'Seguro de Acid para Alunos RS 1.872,00
Seguro DPVAT p/ 33 veiculos of tiais RS 5.000,00
‘Seguro Veiculos Of tiais RS 17.000,00
Servico de Correios RS 32.887,62
‘Servigo de e-mail RS 264.384,44
Servico de Malotes R$ 11.700,28
'SIADS RS 20.769,00
SISTEMA DE CONTRATOS R$ 5.990,00
‘Sistema SIE (Suporte/Manut) RS 231.300,00
Sistema SOPHIA (Blibliotecas) RS$ 17.000,00
'SOLICITA RS 14.000,00
SUPORTE DE SOFTWARE DE APOSENTADORIA (simule RH) RS 36.000,00
‘Telefonia Fixa RS 147.352,24
Telefonia Fixa DDD / DDI RS 70.579,93
‘Telefonia Mével R$ 1.200,00
TRANSPORTE RODOVIARIO - VISITA TECNICA RS 295.518,07
Vigilancia R$ 5.400.000,00
Despesas Gerais (COVID—19) RS$ 200.000,00
Provisdo para repactuagdes e reajustes contratuais obrigatérios RS 1.500.000,00
Cont genciamento (5% da LOA) R$ 1.757.631,55
\ Materiais de expediente RS 160.000,00
Cartuchos e Toners R$ 120.000,00
'Materiais para manutengdo alvenaria (PREFEITURA) RS 100.000,00
Materiais para manutencgao elétrica (PREFEITURA) RS$ 80.000,00

Total RS 27.859.998,93




5.3 — Investimentos estimados

Os recursos de investimento definidos na LOA 2020 apresentaram reducao no-
minal de R$ 60.000,00 aproximadamente 3% em relagdo a LOA 2019. Desta forma, esta
sendo previsto por esta Diretoria de Administracdo e Planejamento — DIRAP um
contingenciamento de cerca de 10% dos recursos disponiveis na Acdo 20RL

Fonte 8100 1.931.237,00
Contingenciamento (10%) 193.123,00
Reforma na Subestacao do campus petropolis (RDC 2019) 195.000,00
Custo fixo alocado no centro de custo da DIREG 363.114,00

Investimento por Centros de Custo 1.180.000,00

5.4 — Despesa com capacitacao

Fonte 8100 899.874,00
Contingenciamento (5%) 44.994,00
Mestrado Profissional em Sistemas de Gestao (Latec-UFF) 2018-2020 653.400,00
Despesas alocadas na DIREG - DGP - DICAP (Plano de capacitacao 2020) 50.000,00

Despesas com capacitacao por Centro de Custo 151.480,00

O mestrado profissional em sistemnas de gestao em parceriacom a Latec - UFF, esta sendo pago
de acordo com o termo de descentralizacao vigente em 28 parcelas mensais de R$ 54.450,00 com inicio
em setembro de 2018 e término em dezembro de 2020.

Ademais, todos 0s processos referentes a capacitacdo de servidores, obrigatoriamente devera ter
sua avaliagdo pela divisdo de capacitacdo — DICAP/DGP, de acordo com o decreto n® 9.991 de 28 de
agosto de 2019 e Instrugdo Normativa n° 201 de 11 de setembro de 2019.



6—DISTRIBUICAO DO ORCAMENTO DE 2020 POR CENTROS DE CUSTOS

Os valores discricionarios para cada Centro de Custos relacionados a seguir fo-
ram estimados com base nas demandas dos centros de custos e ainda em despesas com
custo fixo, como aquisicdo de software e outras despesas correntes ndo classificadas

como despesas de custeio.

DIREG
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTAGAO DE SERVICO |  CAPACITAGAO
CUSTEIO T'gsT100.000,00 | RS | 150.000,00 R$ 300.000,00 RS 11.480,00
TOTAL
INVESTIMENTO ["sT'363.114,00 | [ ] | ] ||
DIREN
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTAGAO DE SERVICO CAPACITACAO
CUSTEIO Tes T 15.000,00 | RS [ 30.000,00 RS 30.000,00 RS 5.000,00
TOTAL
INVESTIMENTO o5 T 20.000,00 | [ ] | ] ||
DIRAP
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO CAPACITACAO
CUSTEIO  F'ee | 30.000,00 | RS | 60.000,00 R$ 100.000,32 RS 25.000,00
TOTAL
INVESTIMENTO
RS [ 50.000,00 [ [ [ ] [ ] [ |
DIPPG
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO CAPACITACAO
TOTAL
INVESTIMENTO
RS| 150.000,00
DIREX
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITAGAO
CUSTEIO | pe | 15.000,00 | RS | 30.000,00 RS 30.000,00 R$ 5.000,00
TOTAL
INVESTIMENTO [T 30" 000,00




DIGES

DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEIO TRe T 15.000,00 | R$ | 30.000,00 RS 30.000,00 RS 5.000,00
TOTAL
INVESTIMENTO [ 2T 20.000,00
DEPES
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITAGAO
CUSTEIO T'Rs | 30.000,00 | RS | 65.000,00 R$ 200.000,00 RS 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO
RS | 250.000,00
DEMET
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
PERMANENTE
INVESTIMENTO o | 300.000,00 | | | | |
CAMPUS MARIA DA GRACA
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTAGAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEIO  'R¢T715.000,00 | R$ | 35.000,00 R 105.000,32 RS 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO [T
CAMPUS NOVA IGUAGU
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTAGAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEIO TR¢ '15.000,00 | R$ | 35.000,00 R$ 130.000,00 RS 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO [T o
CAMPUS PETROPOLIS
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEIO  ee T 15.000,00 | RS | 35.000,00 RS 110.000,00 RS 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO

RS | 30.000,00




CENTRO DE CUSTO: CAMPUS NOVA FRIBURGO

DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEID  T're T 15.000,00 | RS | 35.000,00 RS 130.000,00 RS 10.000,00
PERMANENTE
CAMPUS ITAGUAI
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEID  T're T 15.000,00 | RS | 35.000,00 RS 110.000,00 RS 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO [ o< | 50.000,00
CAMPUS VALENCA
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEID I'pe ] 15.000,00 | RS | 35.000,00 RS 110.000,00 RS 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO. [T ¢ 000 00
CAMPUS ANGRA DOS REIS
DIARIAS PASSAGENS MATERIAL DE CONSUMO E PRESTACAO DE SERVICO |  CAPACITACAO
CUSTEIO  eel 15.000,00 | RS | 35.000,00 RS 110.000,00 R$ 10.000,00
PERMANENTE
INVESTIMENTO

RS | 40.000,00




